便簽                於______系______老師 一○九年七月九日
有關計畫「計畫名稱」(校內編號：)，茲因計畫需更加完整，希望辦理展延，需對方同意，委託計畫業務組協助發文至__(單位名稱)____詢問。

延長執行期限理由：
1、 由於計畫執行中需要，需蒐集更多計畫相關資料，俾便計畫執行更順暢及豐碩研究成果，故辦理展延。

2、 原計畫執行期間自○年○月○日至○年○月○日，展延至○年○月○日。
此致

研發處計畫業務組

XX系               謹上
(簽名或蓋章)

